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KODILA POHIKOOLI TOOSISEKORRA EESKIRJAD

| ULDSATTED

1.

Antud toosisekorra eeskirjad kehtivad Kodila pOloke tootavatele
tootajatele.

2. Koolitdvo diguslikuks aluseks on péhikooli- ja ginasaimiseadus ning teised
Eesti Vabariigi seadused ja nende alusel antudsélgid ning Kodila
Pdhikooli pohimaarus.

3. Juhtkonna, Opetajate, teenistujate ja teenindavaopali ametikohustused
kehtestatakse nendega s6lmitud t66lepingus ja pretidites.

4. Opilastele kehtestatavad nduded sétestab koolikard.

5. Toosisekorra eeskirjade vastuvotmine, muutminéigntlamine toimub vasta-
valt EV t66lepingu seadusele (Paragrahv 39-47).

6. Tooeeskirju ja ametikirjeldust tutvustatakse igékétajale lepingu s6lmimisel.

7. Kéaesolevad eeskirjad on kéattesaadavad koigile.

Il TOOAEG

1. Toonadala pikkus on 5 paeva.

2. Oppepaevade arvu dppeaastas kehtestab riiklik @ppek

3. Oppeaasta kestab antud aasta 01. septembristégniige aasta 31.augustini.

4. Tootaja t00aeg korraldatatake to6lepingu ja anmtediuliga kehtiva
seadusandluse alusel.

OPETAJAD

1. Opetajate ja ringijuhtide td6koormus maératakseavadt kooli dppekavale ja
tarifikatsioonile iga aasta 01. septembriks. ToGkugs voib muutuda
Oppeaasta jooksul.

2. Opetajate todaja maarab koolis kehtiv tunniplaan

a) Opetajad saabuvad t6dle vahemalt 10 minutié énnni algust;

b) Oppetunni pikkus on 45 minutit;

c) vahetundide pikkus on vastavalt graafikQl&@ini 25 minutit,

d) sodgivahetunnid on kolmanda ja neljanda oppeféarel pikkusega 20
minutit.

3. Opetajate todaja ja kohustuste sisse kuuluvad:

+ osalemine dppendukogus,
4+ tOotajate koosolekul,
+ Ulekoolilistel Uritustel,
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Konsultatsioonid &piabi vajavatele dpilastele,

t66 lastevanematega,

dldkorrapidamine,

dokumentatsiooni taitmine,

Opetajale kinnitatud dpperuumi korrastamine jantédamine,
enesetaiendamine,

klassijuhatataja tooulesannete taitmikel dpetaja on kinnitatud
klassijuhatajaks).

"

Td0aja hulka arvestatakse ka muude kooli juhtkgowt antud ja kooli huvidest

l&htuvate tdiendavate korralduste taitmine.

4. Oppevaheajad kuuluvad té6aja sisse.

5. Korraline puhkus antakse juhtkonnale ja OpetajatétBuhul suvevaheajal.
Korralise puhkuse pikkuse maaravad éra EV seadlisadaktid.

6. Einestamiseks on toopéeva jooksul ette ndhtud uvahet ja tundidest vaba
aeg. Klassijuhataja einestab koos oma klassigeksedittenahtud vahetunnil.

7. Osalise tb6okoormusega tootavate tHotajate tOOpyakieus soltub nende
tunnikoormusest vdi konkreetse t60 tegemiseks kasiuajast..

8. Haigestumise korral on tddtaja kohustatud direkisie@ teatama oma
puudumisest hiljemalt antud paeval enne tundidesalg

TEENINDAV PERSONAL

1. Teenindava personali téénadala pikkus on 40 tundi.

2. Tootajate  ametikohustused  maaratakse  kindlaks e ja
ametikirjeldusega.

3. Uldjuhul on toopaeva algus, 16pp ja lBunavaheaediaratud tootaja
toolepingus kehtiva seadusandluse alusel.

4. Uldjuhul séltub koristajate toGaeg kooli tunniplédnja koristatava pinna
suurusest. Konkreetne t66aeg maaratakse kindlalepidgutega.

5. Koolivaheaegadel rakendatakse td0tajad tdole vaktavyjuhtkonna
korraldustele.

6. Iga-aastane korraline puhkus antakse tt6tajaleavalstEV seadusandlikele
aktidele, kuid tldjuhul suvekuudel.

[ PALGA MAKSMISE TINGIMUSED JA KORD

1. Opetajate ja kasvatajate tootasu suurus maaratakdimks EV seadustega
kehtestatud korra jargi kohaliku omavalitsuse poolt

2. Lisatasude suuruse ja téotamise tingimused ma&ataia t00lepingus.

3. Teenindava personali tdo6tasu suurus maarataksdakscEV seadustega
kehtestatud korras ja kinnitatakse kohaliku omé#siadie otsusega.

4. Palka makstakse kord kuus — iga kuu 6. kuupaé&walantud kuupéev satub
puhkepaevadele voi riiklikele pihadele, siis neadstlnevatel toopaevadel.
Palk kantakse tO0taja kirjaliku avalduse alusel tdf® poolt osutatud
pangakontole. Palga vo0i selle osa Ulekandmise kkidushab tddandja, kui ei
ole kokku lepitud teisiti.

5. Kooli direktori ametipalga maarab kohaliku omawalge organ vastavalt EV
poolt kehtestatud korrale.
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IV TOOALASTE KORRALDUSTE ANDMINE

1.

Tooalaseid korraldusi antakse :
a. Kkirjalikult kaskkirjadena
b. suuliselt: vastavalt tootajate ametikirjeldustesdiad alluvuse-,
kontrolli-, tegevuse- ja vastutuse tasandile.

V TOOTERVISHOID, TOOOHUTUS JA TULEOHUTUS

1.
2.

3.

Vi

Vi

Tooohutuse tingimused, Uritused ja vastutajad niglésa vastavalt plaanile.
Tootervishoiu ja tédohutuse eeskirjade taitmisalkistamise ja kontrolli eest
vastutab kooli majandusjuhataja.

Tuleohutuse tingimused, Uritused ja vastutajad atékse vastavalt plaanile.

MATERIAALNE VASTUTUS JA OMANDIKAITSE
Kdikide to6tajatega, kes vastavalt todlepingulevastutavad Gpperuumide ja

dldruumide eest, s6lmitakse varalise vastutusengepieping solmitakse ka
nendega, kelle kdsutusse on antud kooli vahendidrg

. Kdik kooli tootajad on kohustatud hoidma kooli vaja kasutama seda

saastlikult.
Vastutamine klassiruumide korrasoleku eest
+ klassiruumi voi dppekabineti korrasoleku eest vatbpetaja, kelle
vastutusele see ruum on maaratud
+ Klassiruumi korrasoleku eest antud hetkel vasttiabi andev dpetaja
+ Oppepaeva I6pul vastutab kdigi ruumide korrasolesst korrapidaja-
Opetaja
Koikidest vara kadumistest, riketest ja purunersistesamuti kitte- ja
elektrivirgu riketest teatada koheselt juhtkonnale.
Vee-, kitte- ja elektrivorgu avariide korral, miivad ohustada Opilaste ja
tbotajate tervist, teatada haire korras ning evakda opilased ja to6tajad
vastavalt plaanile.
Uldise kontrolli ja valisuste sulgemise eest dhtjseisel ajal vastutab kool
majandusjuhataja

LOPPSATTED

. Muud sisekorra eeskirjad - dpilaste koolikohustarseestus, kooli kodukord,

Urituste korraldamine jms kehtestatakse kasklarj&d ppendukogu
otsusega.

Kaesolevates eeskirjades mittemargitud tingimusddikad vastavalt EV
seadusandlusega kehtestatud Uldise korra alusel
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TOOTERVISHOID JA TOOOHUTUS

1.Tootervishoiu ja todohutuse alane jarelvalve kodd:

Ruum Jarelevalve
Poiste dppetbtokod@dddpetuse majas) poiste t008petuse Opetaja |
majandusjuhataja

sl

Tutarlaste k&sitdo- ja kodunduse klagsiopetuse
majas)

tutarlaste t660petuse Opetaja

ja majandusjuhataja

Saal- aula kooli Urituste (peod, diskod, kontsejded)
labiviimiseks

huvijuht ja administraator

Saal- aula kehalise kasvatuse tundide labiviimiseks

kehalise kasvatuse Opetaja
ja majandusjuhataja

[®X

Koridorid majandusjuhataja

Staadion kehalise kasvatuse Opetajalj
majandusjuhataja

Opperuumide, seadmestiku,vee elektrivérkude, majandusjuhataja

ventilatsiooni ja kittestisteemide vastavus

2. Tootajate juhendamine tdoohutuse ja -tervishoiu ndetest ja kooli

sisekorra eeskirjadest

Juhendamine Labiviija
Sissejuhatav juhendamine uue tddtaja ametisseisslum | direktor
Juhendamine tookohal uue tb6taja ametisse astumisel | direktor voi

majandusjuhataja
Tootervishoiu ja tddohutuse Urituste igaaastanekldepete| todkeskkonna
s6lmimine volinik,direktor

3. Tooohutuse-alane kontroll koolis 1x poolaastas vikse labi vastutavate

isikute poolt:

Kontrollitavad ruumid ja objektid

Labiviijad

Oppekabinettide, klasside ja tdé6kodade llevaatug-Majandusjuhataja, kabinettid

kontroll

ja tobkodade juhatajad,

11”2

Tookodade, dppekabinettide ja vdimla inventari
tookorras oleku kontroll enne 6ppetdd algust iga
paev

ainedpetajad.

Opilaste juhendamine tédohutusest vastavalt
ainetsukli nbuetele

ainedpetajad

Opilaste juhendamine tervishoiu ja ohutuse nduet
oppematkadele ja -ekskursioonidele minekul.
Urituse eest vastutavad urituse korraldanud opetdj

babatka ja ekskursiooni eest
vastutavad 6petajad

Opilaste tutvustamine uldiste to6tervishoiu ja tido
tuse nduetega (elektriohutuse tagamine kool

Klassijuhatajad, ainedpetajag
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ruumides, Oppevahendite kasutamise eeskirjad,
oppekabinettide kasutamise eeskirjad, tuleohutus
nduded kooli ruumides,liikumine kooli ruumides,
klassikorrapidamine, massiuritused)

U

Evakueerimisplaanide korrigeerimine ja valjapanekmajandusjuhataja

Evakueerimisplaani ja tuleohutusnduete tutvustanpikiassijuhatajad
Opilastele 01.septembril

Tuleohutus- ja tulekustutusvahendite sessoonne | majandusjuhataja
korrastamine

Tagavaravotmete olemasolu tagamine kdikidele | majandusjuhataja
ruumidele ja valjapaasudele (votmete alaline asuloh

kantseleis)

Keskkutteststeemi to6ohutusekorrasoleku majandusjuhataja

tagamine

Tookodades ja kabinettides tddohutuse eeskirjade dppetdotkodade ja kabinettide
tdpsustamine ja nende valjapanek juhatajad

Korraldada elektriinstallatsiooni kontroll majargjuhataja

Teostada 6pperuumide san.remont ja puhastus | majandusjuhataja
vastavalt vajadusele

Opilaste meditsiiniline llevaatus kooli tewdav perearst

Sanitaarmiinimumi kursuse labiviimine kooli majandusjuhataja

tehnilisele personalile

Kontroll Gpilaste toitlustamise ule direktor

Liiklusalase valjadppe teostamine tks kord klassijuhatajad
poolaastas

Tootajate perioodiline meditsiiniline labivaatuse | direktor
korraldamine

Onnetusest ja tulekahjust teatamine
Signaal:kolm pikka kellahelinat, mis antakse koolikella kaudu kasijuhtimisega
+ TEGUTSE VASTAVALT EVAKUEERIMISJUHENDILE!

Evakueerimise jarjekord:

1) inimesed

2) dokumendid ( kantselei, Gpetajate tuba, juhtkorataretid, arhiiv)
3) aparatuur ( arvutiklass, kabinetid, raadiosdimyu)ad

4) riided

Koolitdotajate tegutsemine ohu ja tulekahju korral

Riietehoidja
1) Avastades ohu edastab teate kooli juhtkonnale, banmajadusel
ohusignaali.
2) Avab tagavaravaljapaéasud ja riietehoiud.
3) Abistab dpetajaid ja Opilasi riiete evakueerimisel.
4) Suunab Opilased véljapaasude juurde valtimaks uonchik



Kodila P6hikool Rapla vald

Ohtused koristajad

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Ohu kahtluse korral helistab majandusjuhatajalediréktorile

Ohu avastamisel edastab teate majas toimuvatesigrikorraldajatele,
paasteametile (112) ja kooli juhtkonnale

Kontrollib, et koristatavates ruumides ei viibiksmesi.

Suunab inimesed majast valja.

Paasteameti saabumiseni pudab likvideerida ohaallik

Ohtuse (rituse korraldaja.

1)
2)
3)
4)

5)
6)

Ohu avastamisel edastab teate osalejateni ja migjagsate tootajateni.
Informeerib kooli juhtkonda

Juhib inimeste evakueerimist.

Kontrollib tema poolt kasutatavaid ruume ning sakwatusel olevaid
ruume ja suunab seal olevad inimesed valjapaasudes.
Paastekomando saabumisel annab info olukorra kohta.
Voimalusel alustab ohuallika likvideerimist.

Opetajate tegutsemine tulekahju korral

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

Kui haire antakse tunni ajal, votab dpetaja klassyiku ja viivad Opilased

organiseeritult kooli ruumidest vélja. Klassi aknadiks tuleb sulgeda

(pole vaja lukustada).

Kui haire antakse vahetunni ajal, lahevad Opetklassipdevikuga

klassiruumidesse, kus neil algab tund ja korraldayailaste lahkumise

nagu punktis 1.

Koos Opilastega lahkub 6petaja majast vastavakuataioonijuhendile.

Kogunemiskohas kontrollib 6petaja dpilaste kohdoteKUsitlustega

pldab ta saada informatsiooni puuduvate dpilagtéako

Puudujatest teatab Opetaja kooli direktorile vipégdajuhatajale.

Direktor voi dppealajuhataja informeerib kohalesaalll paasteametit.

Kui ei ole vdimalik korruselt lahkuda:

e Viib dpetaja Opilased oma vdi teise vahem ohustatlagsiruumi.

o Klassis on vaja sulgeda uks (ei lukustata ) niifeeuksepraod
kardinate, ratikute vms suitsu sissetungimise vdherseks.

e Avada aken ja anda endast karjumisega marku, gitasiz
majjajadnute asukoht.

o Véltida paanikat

o muusikaklassist (kui koridoris on ohukolle) paaséla akende kaudu
redeli abil.

o Esimese korruse aknast vdib vajadusel vélja hupata

Opilaste tegutsemine tulekahju korral

=

Tundide ajal tegutsetakse vastavalt evakuatsiooaijdile ja — plaanile.
Vahetunni ajal suundutakse esimese vaba valjapéasiu majast vélja kool
staadionile

Juhendid Opilasele:

« Jalgi dpetajate korraldusi.
« Ques mine oma ainedpetaja juurde, kes kontrolfitexi.
e Anna infot puuduvate kaaslaste kohta.
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e Kiulma ilma korral suundu koos Opetajaga saal-aalaéssdoklasse
(Kui véimalik).
4. Kui ei ole vdimalik korruselt lahkuda:
e Mine oma vdi teise vabasse klassiruumi.
e Sulge uks (&ra lukusta), tihenda uksepraod katelimatikute vms
suitsu sissetungimise vahendamiseks.
e Ava aken ja anna endast karjumisega méarku, ettadigysinu asukoht.
o Teiselt korruselt &ra hippa valja — oota abi.
e Muusikaklassist paased valja redeli abil.
o Esimese korruse aknast vdid vajadusel vélja hipata
5. Onnetuse vai tulekahju tekkides &ra jookse lihtsaftema, vaid teata sellest
Opetajale.
6. Vaiksema tulekolde korral plta seda kustutada:
« Kui ei ole tegemist voolujuhtmega voi kemikaalidegkasuta vett voi
pulberkustutit
e Pulberkustutiga voib kustutada ka voolu all olevee¢admeid
o Kaeparased vahendid (vaip, ratik vms.) heida tltgde ja pluta selle
peal trampides tuld summutada.



